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ESTUDIOS PREVIOS - MiNIMA CUANTIA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones

80141630
60106105
60121006
60121007
60121008
60121010
60121011
60121015
55121726
55101515
55101517
82141602
31211904
60121713
31211502
60121234
56121902
56121903

No. Plan de Adquisiciones-Codigo UNSPS

Valor Estimado segun Plan $60.000.000

Tipo de Presupuesto Asignado Proyecto de inversion
8118
“Fortalecimiento del acceso y
difusion de la memoria histérica y
del patrimonio documental de

Bogota D.C.”

Identificacion  Proyecto o
Necesidad incluida en el plan
Anual de Adquisiciones

ID: 1616. Suministro e instalacién de elementos para el montaje y realizacion de
museografia para el programa de exposiciones del Archivo de Bogota.

Acta de
Contratacion

Comité de

La presente contratacién fue aprobada mediante Comité de Contratacion No. 7
del 16 de abril de 2025, correspondiente a la aprobacién del Plan Anual de
Adquisiciones 2025.

Resolucion de Delegacion Nro.

Resolucion 285 del 3 de julio de 2024.

Modalidad de seleccion y
fundamentos juridicos.

La presente contratacion se adelantara por medio de la modalidad de Minima
Cuantia establecida en el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020; asi como lo reglamentado
en el Titulo 1, Capitulo 2 “Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y
Contratacion Publica”, Seccién 1 “Modalidades de Seleccion”, Subseccion 5 del
Decreto Unico Reglamentario N° 1082 de 2015 (modificado y adicionado por el
Decreto Nacional 1860 de 2021 y el Decreto Nacional 142 de 2023), el articulo 2
de la Ley 590 de 2000 y el Decreto Nacional 957 de 2019 o las normas que los
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modifiquen.

En atencién a lo establecido en las normas referidas, la modalidad de
contratacion se justifica en razon al valor del presupuesto oficial asignado por la
entidad.

Para lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas o
en este documento, se aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y
civiles colombianas vigentes. Ademas, se aplicaran las normas propias del Distrito
Capital y las reglamentaciones internas de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C.; también tendran aplicacion las normas legales que se
dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacién y que deban
empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al
respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre
vigencia de normas.

De igual manera, se establece que el presente proceso por las caracteristicas de
los servicios objeto de contratacion, no son susceptibles de dividirse en lotes o
segmentos; lo anterior, atendiendo lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.19 del
Decreto Nacional Decreto 142 de 2023.

Convocatoria Limitada
Mipymes

a

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021, articulo 2 en el cual
se regula el procedimiento de minima cuantia y el articulo 5 mediante el cual se
modifica la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el valor del
presente proceso de seleccion es inferior a los ciento veinticinco mil délares de
los EEUU (US 125.000), La Entidad convoca a las Mipymes Nacionales, para que
en el plazo dispuesto en el cronograma electrénico de la invitacion publica
manifiesten su interés de participar y limitar el presente proceso de seleccion,
para lo cual los interesados atenderan las siguientes actuaciones:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes
colombianas.

2. Enlafecha indicada en el cronograma electronico se publicara un AVISO
en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a
Mipymes o si podra participar cualquier otro interesado.

3. En el aviso se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015
Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 o si podra
participar cualquier Mipymes nacional.
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4. Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se
limita 0 no a MiPymes.

Para realizar la solicitud de convocatoria a MIPYMES los interesados deberan
presentar los siguientes documentos:

1. Carta de limitacién del proceso de seleccion a Mipymes suscrita por el
representante legal (persona juridica) de la empresa o la persona natural
interesada. POR FAVOR TENER EN CUENTA QUE LA MIPYME DEBE TENER
POR LO MENOS 1 ANO DE CONSTITUIDA AL MOMENTO DE PRESENTAR LA
SOLICITUD.

2. Presentar el certificado de existencia y representacion legal o matricula
mercantil segun corresponda, con una fecha de expedicion méaximo de sesenta
(60) dias calendario anteriores al dia previsto en el cronograma para solicitar la
convocatoria limitada a MiPymes.

3. Las personas naturales deberan aportar certificacién expedida por ellos y un
contador publico, donde acrediten que tienen el tamafio empresarial establecido
por la Ley.

4. Las personas juridicas deberan aportar certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
donde acrediten su tamarfio empresarial, en todo caso esto se verificara en el
certificado de existencia y representacion legal.

NOTA 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 2: Para poder limitar el presente proceso a Mipymes Nacionales, es
necesario que se reciban en el plazo establecido por la entidad al menos dos
manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a
Mipymes nacionales.

NOTA 3: En el caso de que los documentos sean certificados por un contador
publico que no sea el revisor fiscal se debe aportar la certificacion de
antecedentes profesionales de contador publico, copia de la tarjeta profesional y
copia de la cédula de ciudadania.

Documentos  soporte
Estudio previo

del

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente documento:
Anexo Técnico.
Andlisis del Sector.
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Estudio de Mercado.

Matriz de Riesgos.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Solicitud de Contratacion.

2. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del
estudio previo.

Mayo de 2025

Nombre del funcionario que
diligencia y elabora el estudio
previo

Lenyn Yanira Triana Abril — Contratista DDAB

Constancia de cumplimiento
Andlisis del Sector

Se deja constancia que la Secretaria General cumplié con el deber de analisis
para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de conformidad con
lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082
de 2015.

Valor del proceso | Naturaleza del | Tipo de | Riesgo
de contratacion | objeto a contratar | contrato

X X X X

Ver anexo: 6.5 Analisis del Sector.

Verificacion Acuerdo
Comercial (TLC)

De acuerdo con el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades
Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa. Sin
embargo, para la modalidad de minima cuantia es necesario realizar el analisis
correspondiente.

Teniendo en cuenta los valores del rango minimo establecidos en los acuerdos
comerciales aplicables a los entes territoriales tiene el siguiente resultado:

Excencion Proceso de
Entidad | Valor del presupuesto de cep Contratacion
Estatal |contratacion superior al Aplicable al cubierto por el
Acuerdo cubierta umbral del Acuerdo Proceso de Acuerdo
Comercial ) Contratacion :
SI/NO Comercial SINO Comercial
SI/NO
ALIANZA PACIFICO Sl NO NO NO
CANADA NO NO NO NO
COREA NO NO NO NO
COSTA RICA Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO
ESTADOS AELC Sl NO NO NO

Cra 8 No. 10-65
Caodigo postal 111711
Tel: 381 3000
www.bogota.gov.co
Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL




*
SECRETARIA

o
BOGOT/\ | GENERAL

p EL SALVADOR Sl NO NO NO
TRIANGULO GUATEMALA Sl NO NO NO
DEL NORTE | HONDURAS NO NO NO NO

UNION EUROPEA Sl NO NO NO
ISRAEL Sl NO NO NO
REINO UNIDO E IRLANDA DEL Sl NO NO NO
NORTE

COMUNIDAD ANDINA Sl Sl NO Sl

La Decisién 439 de 1998 de la Comision de la CAN es aplicable a todos los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal
obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacion siempre
que se trate de procesos de contratacién de servicios.

Tipo de contrato Contrato de suministro

3. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto Nacional 1082 de 2015)

A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011, y los articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional Nro. 1082 de 2015, se
hace necesaria la elaboracién y suscripcion del presente estudio previo que estaral conformado por los documentos
definitivos que serviran de soporte para la presente contratacion.

Los numerales 3, 9 y 12 del articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 disponen que las actuaciones y procedimientos
emanados de las autoridades administrativas deben estar orientados por los principios de imparcialidad, publicidad y
economia respectivamente y en virtud de la aplicacién del principio de transparencia, el articulo 24 de la Ley 80 de
1993 impone en cabeza de las entidades publicas la obligacidn de establecer requisitos completos, justos y claros en
sus procesos de seleccidn que permitan una escogencia objetiva de los interesados en celebrar contratos con el
Estado.

Asi mismo el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 define los criterios generales que deben observar las entidades
publicas para garantizar la eficiencia y la transparencia en el ejercicio de la actividad contractual en cada una de las
modalidades de seleccidn de contratistas.

El Distrito Capital mediante Acuerdo Distrital No. 761 de 2020, adopté el Plan de Desarrollo, incorpora cinco propésitos
y treinta logros de ciudad, con metas trazadoras que se orientan al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible — ODS en el 2030, y que se ejecutan a través de los programas generales y estratégicos y de metas
estratégicas y sectoriales en el presente cuatrienio. El objetivo de esta estructura es lograr que todos los sectores
trabajen para los grandes propdsitos y logros de la ciudad en el corto y largo plazo, y no que la ciudad trabaje para la
l6gica fragmentada de cada sector.

La apuesta del Plan, es que nuestra Bogota en un horizonte de diez afios, sea un ejemplo global en reconciliacion,
educacion, accion colectiva, desarrollo sostenible e inclusién social y productiva para garantizar igualdad de
oportunidades para la libertad, en particular para las mujeres y los jévenes, con enfoque de género, diferencial,
territorial, de cultura ciudadana y de participacién, que junto con una movilidad sostenible y accesible, la disminucién
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de los indices de inseguridad en la ciudad y una institucionalidad fortalecida regionalmente, hara de Bogota una ciudad
cuidadora, incluyente, sostenible y consciente, donde la educacién pertinente y de calidad es el principal factor de
transformacién social y economica.

Uno de los Propésitos relevantes del Plan es el de Construir Bogota - Regién con gobierno abierto, transparente y
ciudadania consciente, buscando garantizar un gobierno empatico, integro, participativo y transparente que permita la
integracion del Distrito con la regién, a través de la promocion de alianzas orientadas a la accién colectiva y al sentido
de la corresponsabilidad, la concurrencia y la subsidiaridad entre todos los actores de Bogota - Region.

El Plan sefiala que alcanzar dicho propésito implica implementar las estrategias que permiten a la administracién
caracterizarse por ser proba, transparente e integra y por ejecutar procesos de participacion ciudadana, programas y
proyectos de gobierno abierto y de territorios inteligentes, asi como alianzas publicas y privadas y de integracién
regional para alcanzar dichos propésitos.

Entre los Logros asignados al propdsito quinto del Plan, arriba descrito, se encuentra el incrementar la efectividad de
la gestion publica distrital y local, para lo cual le establece como Meta Trazadora la de elevar el nivel de efectividad de
la gestion publica distrital y local, bajo el indicador integrado por el indice de desarrollo institucional.

El Propdsito Quinto, incorpora entre sus Programas Estratégicos, el de Gestion publica efectiva, abierta y
transparente, del cual se desprende el Programa General Gestién Publica Distrital, que tiene como Meta Producto
Plan la de “Formular e implementar una estrategia para la gestion documental distrital y el uso y apropiacién de la
memoria historica”.

De igual manera, el Plan de Gobierno de la actual administracién de la ciudad contempla como uno de los nuevos
pilares de la gobernanza distrital, el prop6sito de reconocer la importancia de la eficiencia y transparencia en la gestion
publica; de este modo, se busca generar confianza mediante la modernizacién administrativa y una relacion mas
cercana con la ciudadania, fomentando su participacién activa para contribuir a la transformacién de la ciudad.

Asi, se afianza el enfoque de avanzar hacia una gestion publica a nivel distrital que permita incrementar la eficiencia
administrativa, gobierno abierto y empatico, que posibilite tanto el disfrute por parte de los ciudadanos de sus
derechos, como la mejora en la relacion y la confianza de los ciudadanos con el gobierno.

El nuevo enfoque de gestidn busca que la estrategia modernizacion responda a los retos actuales y al cambio en la
relacion de la ciudadania con el gobierno y la accién distrital. Simplificacién de procesos, cercania al ciudadano,
unificacién de esfuerzos dispersos en diversas entidades, fortalecimiento del centro de gobierno, participacién real e
incidente, transparencia, simplicidad y calidad en el servicio, orientacion a resultados, seguimiento, evaluacién y un
claro enfoque en la entrega de los bienes y servicios publicos. Construir una relacién con la ciudadania basada en tres
elementos: construccién conjunta, entrega de resultados y confianza, para lograrlo es clave hacer que las acciones
distritales lleguen a un fin, que las personas sean parte activa del ciclo completo de la politica publica y que las
entidades trabajen de manera coordinada en la busqueda de resultados medibles, visibles y que generen apropiacion.

La modernizacién de la administracién distrital para responder a las dinamicas del mundo moderno y a los cambios en
la interaccion con la ciudadania, seré liderada desde el sector Gestidn Publica. Se construird un esquema de gobierno
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mas cercano, que esté en capacidad de responder a las demandas ciudadanas en tiempo reducido y que pueda llegar
a cada rincon de la ciudad con esquemas de oferta integral que garanticen la presencia del gobierno en el territorio y el
acceso agil y sencillo a los servicios ofrecidos.

Sefiala el Programa de Gobierno, que el Archivo Distrital es la memoria de Bogota y en este sentido, fortaleceremos
los procesos de memoria y archivo de vivencias e historias de la ciudad. Contar la ciudad que no se ve, documentar y
recoger las experiencias y productos de quienes se han dedicado a estudiar la capital. Abriremos los archivos al
publico a través de exposiciones permanentes, temporales e itinerantes, generaremos procesos de pedagogia y
memoria en torno a la ciudad, a su diversidad, a cada uno de sus territorios, a su ruralidad, a sus procesos migratorios,
a sus transformaciones, avances y desafios.

En sentido, en la senda de materializacion del derecho ciudadano a la informacion, el Archivo de Bogota concibe como
relevantes valores agregados, la garantia de acceso a la informacion para potenciar el conocimiento ciudadano y la
divulgacion de la memoria urbana y rural de Bogota, generando un cambio en las percepciones ciudadanas hacia la
Administracion en términos de confiabilidad de la informacién.

Lo anterior se sujeta al marco de las funciones asignadas al Archivo Distrital de Bogota, consignadas en el Decreto
Distrital N. 140 de 2021 “Por medio del cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D. C.”, en especial la relacionada con la funcién de investigacion, que en su numeral 6 del
articulo 25 sefiala: “6. Establecer y mantener el Programa Institucional de Investigaciones liderado por la Direccién
Distrital de Archivo de Bogota para la generacion de conocimiento, el fortalecimiento de la gestiéon documental y la
apropiacion social del patrimonio documental del Distrito.”.

Bajo este marco normativo, la Direccion Distrital de Archivo de Bogota reconoce la importancia de fomentar su
apropiacién social. Para ello, desarrolla iniciativas de divulgacidén que permiten la circulacion de saberes, promoviendo
el reconocimiento y disfrute del acervo documental. Estas acciones facilitan una comprensién mas profunda sobre
como el conocimiento histérico influye en la toma de decisiones actuales y futuras.

En esta linea, el plan de exposiciones temporales e itinerantes constituye una herramienta clave para acercar a la
ciudadania al valor histérico de los archivos. Su proposito es no solo generar una conexion entre los ciudadanos y su
historia, sino también incentivar el didlogo sobre la importancia del patrimonio documental en el contexto de los
desafios contemporaneos de la ciudad.

Estas exposiciones no solo fortalecen el vinculo entre la ciudadania y el patrimonio documental, sino que también
representan una oportunidad para extender el conocimiento histérico a un publico mas amplio. En coherencia con el
PDD 2024-2027 y los objetivos de la Secretaria General, el Archivo de Bogota reafirma su compromiso con la
divulgacion del patrimonio documental, fomentando la participacion ciudadana en los asuntos histéricos y culturales de
la capital.

Por lo tanto, es de vital importancia la adquisicion de los insumos y elementos para el montaje y realizacion de
museografia, de tal manera que permita dar continuidad a la programacién de exposiciones hasta el final de la
vigencia. Estas iniciativas buscan consolidar una ciudad donde el patrimonio documental sea un recurso esencial para
la construccion de una sociedad informada, participativa y comprometida con su historia y su futuro.
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Es asi como, la adquisicion de estos insumos y elementos para el montaje y realizacién de museografia facilitara el
acceso de la ciudadania al patrimonio documental, fomentando la participacién ciudadana en los asuntos historicos y
culturales de la capital a todos los usuarios que visitaran la Sala de exposiciones del Archivo de Bogota y las
exposiciones itinerantes por la ciudad, lo cual contribuye tanto a la divulgacion de memoria histérica, como a la dptima
disposicion de informacién al servicio de la ciudadania, actividades misionales propias de la Direccion Archivo de
Bogota.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota cuenta con la Subdireccion de Imprenta Distrital, dependencia
que desarrolla una produccién grafica a partir de equipos y maquinarias para impresos y publicaciones; sin embargo,
analizados los alcances de estos equipos y maquinarias y comparados con la tipologia de elementos descritos en el
Anexo técnico, se tiene que la Imprenta Distrital no cuenta con la capacidad para satisfacer este tipo de necesidades
considerando que dentro de los insumos requeridos por la Direccion Archivo de Bogotd se encuentran
predominantemente impresos de gran formato y estructuras en madera y metal especificas para exposiciones.

A. OBJETOY CLASIFICADOR UNSPSC.

. Suministro e instalacién de elementos para el montaje y realizacion de museografia para el
Objeto . . .
programa de exposiciones del Archivo de Bogota.
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Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia
para la codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; en
consecuencia, la clasificacion para este proceso es la siguiente:

Cédigo: 80141630

Segmento |80000000 |Servicios de gestion, servicios profesionales de empresa y
servicios administrativos

Familia 80140000 | Comercializacién y distribucidn

Clase 80141600 | Actividades de venta y promocién de negocios

Producto [80141630 | Servicio de comercializacion directa de materiales impresos

Cédigo: 60106105

Segmento {60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60100000 |Materiales didacticos profesionales y de desarrollo y accesorios y
suministros

Clase 60106100 Materiales de ensefianza vocacional

Clasificador : — — -
UNSPSC-Cuarto Producto |60106105 |Materiales didacticos de artes graficas o fotografia

nivel-

Cédigo: 60121006

Segmento {60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades
Clase 60121000 |Arte
Producto  {60121006 | Cuadros

Cédigo: 60121007

Segmento |60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades
Clase 60121000 |Arte
Producto {60121007 |Litografias
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Cédigo: 60121008

Segmento |60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades

Clase 60121000 |Arte

Producto  {60121008 | Afiches

Cédigo: 60121010

Segmento |60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades

Clase 60121000 |Arte

Producto {60121010  |Pergaminos

Cédigo: 60121011

Segmento |60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades

Clase 60121000 |Arte

Producto |60121011  |Fotografias

Cddigo: 60121015

Segmento |60000000 |Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 |Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades

Clase 60121000 |Arte

Producto  {60121015 | Adhesivos decorativos en vinilo

Cédigo: 55121726

Segmento |55000000 |Publicaciones impresas, publicaciones electrénicas y accesorios.
Familia 55120000 |Etiquetado y accesorios
Clase 55121700 |Sefializacién
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Producto

55121726

Paneles de identificacion

Cédigo: 55101515

Segmento |55000000 |Publicaciones impresas, publicaciones electrénicas y accesorios.
Familia 55100000 |Medios impresos

Clase 55101500 |Publicaciones impresas

Producto 55101515 | Material promocional o reportes anuales

Cédigo: 55101517

Segmento |55000000 | Publicaciones impresas, publicaciones electronicas y accesorios.
Familia 55100000 |Medios impresos

Clase 55101500  |Publicaciones impresas

Producto  [55101517 | Dibujos dimensionales o de tolerancia

Cédigo: 82141602

Segmento 82000000 | Servicios editoriales, de disefio, de artes graficas y bellas artes.
Familia 82140000 |Disefio grafico

Clase 82141600 | Servicios de exhibicion grafica

Producto [82141602 |Montaje de exposicidn de articulos

Caédigo: 31211904

Segmento |31000000 | Componentes y suministros de manufactura.
Familia 31210000 |Pinturas y bases y acabados.

Clase 31211900 | Aplicadores de pintura y accesorios para pintar.
Producto 31211904  |Brochas.

Cadigo: 60121713

Segmento | 60000000 | Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 | Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades.

Clase 60121700 | Suministros y accesorios de grabados.

Producto | 60121713 | Rodillos y aplanadoras de impresion.
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Codigo: 31211502

Segmento | 31000000 | Componentes y suministros de manufactura
Familia 31210000 | Pinturas y bases y acabados

Clase 31211500 | Pinturas y tapaporos

Producto | 31211502 | Pintura de agua

Caodigo: 60121234

Segmento | 60000000 | Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales, accesorios y suministros.

Familia 60120000 | Equipo, accesorio y suministro de arte y manualidades
Clase 60121200 | Pintura del aula y de bellas artes, medios, aplicadores y
accesorios

Producto | 60121234 | Espétulas para aplicacién de pinturas.

Cédigo: 56121902
Segmento | 56000000 | Muebles, mobiliario y decoracion

Familia 56120000 | Mobiliario institucional, escolar y educativo y accesorios
Clase 56121900 | Mobiliario de demostracion

Producto | 56121902 | Stands exhibidores

Cédigo: 56121903
Segmento | 56000000 | Muebles, mobiliario y decoracidn

Familia 56120000 | Mobiliario institucional, escolar y educativo y accesorios
Clase 56121900 | Mobiliario de demostracion

Producto | 56121903 | Gabinete de preservacién de reliquias

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Descripcion Las condiciones técnicas exigidas son las establecidas en el Anexo Técnico.
Técnica del

Objeto a Ver Anexo No. 6.6

contratar

C. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

La herramienta principal que guia el presente analisis de mercado corresponde a un ejercicio de
evaluacion comparativa de precios unitarios en condiciones similares obtenidos a través de la
recepcion de cotizaciones por parte de empresas especializadas en el servicio requerido. En lo
Estudio de atinente, es menester indicar que para la comparacion de precios unitarios nos apoyamos en un
mercado proceso de cotizacion, que se adelantd con algunas de estas empresas conforme se muestra en
la tabla siguiente:
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Tabla No.1 EMPRESAS GESTORAS, INVITACIONES Y RESPUESTAS 2025

Enterados del|  Envio
AETLTID TS proceso | cotizacion
TANGRAMA S NO
INTERFAZ ESTUDIO S NO
BOGA VISUAL Sl Sl
TOQUICA S NO
SERVISCREEN GRAFNIC S NO
XTREM DIGITAL Sl Sl
PAULA DEVER S NO
TDD TALLER DE DISENO S Sl

Para la realizacién del estudio de mercado se solicité informacion de precios de acuerdo con las
especificaciones técnicas a empresas legalmente constituidas; se envié la solicitud de cotizacion
a ocho (8) empresas por correo electrénico (el tiempo para respuesta fue de cinco (5) dias
habiles — iniciando en fecha entre el 21.04.2025 y 23.04.2025) y como respuesta recibimos tres
(3) cotizaciones. Asimismo, se publicd a través de la plataforma de SECOP Il evento de
cotizacion No. SGA-SC-DDAB-005-2025, sondeo de precios para el proceso en mencion (el
tiempo para respuesta fue de nueve (9) dias calendarios - iniciando en fecha 24.04.2025), sin
embargo, a pesar de que por los Cadigos de las Naciones Unidas aplicamos a 662 empresas no
recibimos ninguna cotizacion.

Para los calculos de la ecuacion aritmética se tomo el valor minimo por item ofrecido o consultado
por los cotizantes, teniendo en cuenta que lo que busca la modalidad de seleccion es obtener las
condiciones mas favorables en términos precio del bien o servicio que se pretende contratar.

Es importante aclarar que, si bien en algunos items se presentan una elevada dispersion, la
misma es causada por el valor mas alto, lo cual no afecta la determinacién del precio techo que
corresponde al menor valor, dado que la modalidad de contratacion utilizada en este proceso sera
Minima Cuantia.

La elaboracion del estudio de mercado tiene como finalidad principal la consolidacién de un
tarifario de monto agotable el cual define los precios unitarios que seran agotados
progresivamente durante la ejecucion contractual, por suministro variable segun las necesidades
del servicio que permita sustentar la estructuracion técnica y presupuestal del proceso de
contratacion, cuyo valor total establecido asciende a $60.000.000 incluido IVA.

Dado que se trata de un proceso de Minima Cuantia, el consolidar un tarifario soportado en
precios reales de mercado permite establecer de forma clara y anticipada los items que podran
ser requeridos durante la ejecucion del contrato, asi como los valores maximos que podran ser
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reconocidos, hasta agotar el monto total autorizado.

Por lo tanto, se dispone que el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de
seleccion corresponde a la suma de SESENTA MILLONES PESOS ($60.000.000) MCTE
incluido IVA.

El presupuesto oficial para el proceso de seleccion es de SESENTA MILLONES PESOS
($60.000.000) MCTE incluido IVA y deméas impuestos, tasas y contribuciones de ley y todos los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato.

El valor sefialado, corresponde al presupuesto oficial destinado a la adquisicion de los insumos y
elementos establecidos en el tarifario de monto agotable el cual define los precios unitarios que
seran agotados progresivamente durante la ejecucion contractual, por suministro variable seguin
las necesidades del servicio, asi:

1. IMPRESIONES
. . Precio
ftem Descripcion Unidad de | Cantidad | oo techo
medida referencia -
—Incluido IVA
Impresioén en vinilo laminado por metro cuadrado Metro
1 incluye la instalacion. cuadrado 1 48.730
5 Impresién en lona con reverso negro por metro Metro 1 71.400
cuadrado incluye la instalacion. cuadrado )
3 Impresion en tela canvas por metro cuadrado incluye la Metro 1 151.939
VALOR instalacion. cuadrado )
4 Impresion en papel tipo earth_gack, tamafio pliego con Unidad 1 55.930
instalacién
5 Impresién en papel tipo Qanhpaglf,tamano medio pliego Unidad 1 18.445
con instalacion
6 Impresién en pap_el tipo ea_rthpack,_ Famano cuarto de Unidad 1 8.806
pliego con instalacion
. . = 1
7 Impresién en pap_el tipo ea‘rthpack,. Famano octavo de Unidad 4.403
pliego con instalacion
8 Impresioén en papel tipo earth_pack, tamafio carta con Unidad 1 2142
instalacion
9 Impresién en papel tipo earth_gack, tamafio oficio con Unidad 1 2261
instalacién
Fotografia impresa laminada sobre retablo 70 cm x 50 . 1
10 om x 12mm Unidad 83.300
Fotografia impresa laminada sobre retablo 50 cm x 35 . 1
11 em x 12mm Unidad 45.220
Fotografia impresa laminada sobre retablo 35 cm x 25 . 1
12 om x 12mm Unidad 23.800
Fotografia impresa laminada sobre retablo 30 cm x 30 . 1
13 om x 12mm Unidad 23.800
14 Plotter latex -fotolienzo r:]ﬁq?]:taje 70 cm x 50 cm x 12 Unidad 1 208.250
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15 Plotter latex -fotolienzo nr:]?rr:taje 50 cm x 35 cm x 12 Unidad 1 54.740
16 Plotter latex -fotolienzo r:q(:]r;taje 35cmx25cmx 12 Unidad 1 35.700
17 Plotter latex -fotolienzo nr:]?rr:taje 30cmx30cmx 12 Unidad 1 35.700
18 Impresién Vinilo laminado sobre MDF de 5.5 mm por Metro 1 102.340
metro cuadrado con instalacion cuadrado :
19 Impresion Vinilo mate laminado sobre poliestireno Metro 1 124.950
calibre 60 por metro cuadrado con instalacion cuadrado :
o ) . 1
Impresion litografica sobre papel tipo cartel en papel .
20 periddico tamafio medio pliego Unidad 17.374
L . . 1
Impresion litografica sobre papel tipo cartel en papel .
21 periédico tamafio cuarto de pliego Unidad 8.568
L e . 1
29 Impresién I|tpgr_af|ca sob~re papel tipo ce}rtel en papel Unidad 4.284
periodico tamafio octavo de pliego
Plotter de corte en vinilo por metro cuadrado con Metro 1
23 instalacién cuadrado 86.822
Impresion en vinilo laminado sobre foamboard segin 1
24 medida hasta tamafio pliego, refilada a la dimensién Unidad 74.970
solicitada
2. PANELERIA Y MOBILIARIO
. - Unidad de | Cantidad Precio unitarig
Item Descripcion B . techo —
medida Estimada .
Incluido IVA
1
Panel elevado de piso, autoportante, triangular de tres
1 cuerpos cada cuerpo con medidas de 1,0 m de ancho por Unidad 1.154.300
1,85 m de alto.
: 1
> Panel autoportante en MDFr(T:]0n base medidas 1,0 m x 2,0 Unidad 1.047.200
. . 1
Estructura para montaje en madera con backing en MDF .
3 medida 2,0 m x 2,0 m Unidad 1.067.728
4 Repisa en MDP para exhibicion de cuadros o libros Metro 1 249.900
5 Panel autoportante en forma de V Unidad 1 1.725.976
_ o 1
6 Exhibidor en acrilico de 4\r/ri\grr\i(<):on botones de soporte de Unidad 214.200
7 Estructura tipo bastidor o backing en perfil de acero Unidad 1 1.166.795
8 Maqueta arquitectonica Unidad 1 11.900.000
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3. INSUMOS PARA MONTAJE
item Descripcién Ur?:ggi%ge g;?r:qiizg Pre(t:é%_#glia”o
Incluido IVA

1 Guaya metalica. ggfk;:ﬁea:(r:gré)eglglr:/;giéado 1/16 pulgada Metro 1 1785

> Perros metélicopsurl)gaggaapmoelirr[;%eaguaya de 1/8 de Unidad 1 3213

3 Cinta Doble Faz Filmica 50 m X 12 mm por unidad Unidad 1 66.366

4 Cintas doble faz de espunTna: de polietileno 50 m x 12 Unidad 1 42.840

5 Rodillo en felpa de 9 pulgadas por unidad Unidad 1 15.315

6 Brocha de cerdas suaves de 1 pulgada por unidad Unidad 1 7.021

7 Brocha de cerdas suaves de 3 pulgadas por unidad Unidad 1 11.900

8 Tornillo Panel Drywall Punta Aguda 6X1" por unidad Unidad 1 54

9 Tornillo Aglomerado Autoperforante 6X1" por unidad Unidad 1 62

10 Tornillo Aglomerado Autoperforante 8X1" por unidad Unidad 1 95

11 Chazo Drywall f//i; gg Sbjllgggaa ;g:lutgirgglc(j) drywall 10 x 1 Unidad 1 893

12 Imanes de neodimio N3gr;er;iondo plano de 12 mm x Unidad 1 1.428

13 Estuco plastico lavable de 1 Galon Unidad 1 29.750

14 Espéatula flexible de 3 Pulgadas Unidad 1 9.359

15 Lija de Agua #220 Unidad 1 2.023

16 Pintura para interior vinilo lavable por 5 galones Unidad 1 416.500
17 Cinta Doble Faz Extra Fuesrt'\i VHB 19mm x 20m marca Unidad 1 77.350

Nota: Los oferentes deberan realizar sus ofertas sobre el valor de los precios unitarios arriba
sefialado, que constituyen un techo para cada item. A partir del menor valor adjudicado, la
Entidad ejecutara el contrato de acuerdo a la demanda de suministros e insumos, en el marco del
limite del valor total del contrato que correspondera a $60.000.000 M/cte incluido IVA.

Cabe sefialar que el valor de los items del tarifario, entendido como la sumatoria de los precios
unitarios definidos, corresponde a un techo de $20.505.987, sobre los cuales los proponentes
haran sus ofertas.

Forma de Pago

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, LA SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., pagara al CONTRATISTA, el valor del
contrato de la siguiente manera:

Se pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato contra factura, de conformidad con los
elementos efectivamente suministrados, para lo cual se tendra en cuenta el valor ofertado.

Cra 8 No. 10 - 65

Caodigo postal 111711

Tel: 381 3000

ALCALDIA MAYOR

www.bogota.gov.co DE BOGOTAD.C.

Info: Linea 195

SECRETARIA GENERAL




*
SECRETARIA

o
BOGOT/\ | GENERAL

Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario, siguientes a la presentacion
de la factura por parte del contratista, acompafiada de los informes y/o reportes técnicos de las
actividades realizadas, certificacién de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedida por el/la supervisor/a del contrato, certificacion del pago de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social (salud-pensién) ARL y parafiscales, expedida por el representante
legal y/o revisor fiscal si lo tienen, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas que regulan la materia.

Nota 1: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL podra
formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura, que presente para el
pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisién a las observaciones formuladas
por LA SECRETARIA GENERAL, se suspendera el plazo para el pago y una vez realizadas las
aclaraciones pertinentes por parte de EL CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 2: EIl CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor
total a pagar por la factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por
exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que
sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 3: Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan, de
conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

Nota 4: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a
través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente
seleccionado, abierta en una entidad Financiera afiliada al Sistema Automatico de pagos, previos
los descuentos de Ley.

Nota 5. Serdn de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién de la propuesta, de la suscripcién y
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el valor de la
estampilla “Universidad Francisco José de Caldas — 50 afios”; la estampilla “Pro-Cultura”, la
estampilla “Pro-Personas Mayores” y los demas a que haya lugar. Por lo tanto, se entendera que
el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados con ocasion del contrato que se
suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar al cobro posterior por otros
conceptos.

Nota 6: Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la
propuesta seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA GENERAL no reconocera suma alguna por estos conceptos. En consecuencia, el
interesado en participar deber& enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se
celebrard y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta.

Nota 7: Los gastos que se generen para la correcta ejecucion del contrato correran por cuenta del
contratista, tales como los que resulten de la constitucion de la garantia Unica, transporte y
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demas.

Nota 8: Todos los pagos se realizaran conforme a la aprobacion y disponibilidad del PAC de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

D. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de CUATRO (4) MESES, partir de la suscripcidn del acta

Plazo de requerimiento de entrega, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.
El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas. El
Vigencia término adicional al de ejecucion, sera solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al

contratista en el evento que esto sea procedente.

E. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro. 897

RUBRO 0230117330220240225
CONCEPTO 02320201003023262002 Carteles y avisos
FECHA 20 de mayo del 2025.
VALOR $60.00.000
ID 1616 Suministro e instalacién de elementos para el montaje y realizacion
OBJETO de museografia para el programa de exposiciones del Archivo de Bogota.
EXPEDIDO Subdireccion Financiera

A. CRITERIOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES

Capacidad
juridica

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El proponente debera anexar la carta de
presentacion de la propuesta, debidamente firmada por: El representante legal para
personas juridicas, la persona designada para representarlo en caso de consorcio 0 unién
temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el
oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos 0 miembros de la
junta directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran incursos en
ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con
EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en
participar en el presente proceso de seleccion deben presentar su propuesta a través de
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apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (SI APLICA): En el evento de que la carta de
presentacion de la propuesta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse
debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el proceso
de seleccion. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o
sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso de seleccidn, suscribir los documentos
y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demés actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos,
la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio 0 unién
temporal con los requisitos relacionados con la autenticacién, Consularizacion y traduccion;
particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se
refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unién
temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO: Cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.
Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y Representacion legal, expedido
por la Cadmara de Comercio de su jurisdiccidn asi:

Persona Juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara
de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el
que conste matricula mercantil vigente, existencia, duracién de la Sociedad no inferior a la
vigencia del contrato y por lo menos un (1) afio méas, contado a partir de la fecha de entrega
de propuestas, que su objeto social corresponda a las actividades o servicios que se
relacionen con el objeto del presente proceso de seleccidn, la representacion legal,
facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el
Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (SI
APLICA), en el que conste que su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos
un (01) afio de anterioridad al cierre del presente proceso, y que en general sea suficiente
para poder ejecutar el objeto del mismo. Este certificado debe haber sido expedido dentro de
los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de
seleccion. En el evento de no tener la obligacion legal de contar con el certificado, debera
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manifestarlo expresamente.

Persona Juridica Extranjera: Debera aportar el documento que acredite la inscripcion en el
registro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta,
acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el
pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha limite para presentar la propuesta, en el que conste su
existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas
que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el
representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la carta de
presentacion de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del
proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o
documento en el que conste la decisidn del 6rgano social competente o su equivalente de la
sociedad extranjera, que autorice la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato
y la realizacién de los demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o
documento mencionado, o si este tipo de certificados 0 documentos no existieren, de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacion
debera presentarse en documento independiente emitido por el representante del maximo
érgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera
a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de
ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante
la presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cédmara
de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida
la sucursal, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias anteriores
a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion. Cuando el representante legal de
la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar
cualquier otro acto requerido para la contratacién, debera presentar junto con el ofrecimiento
copia del acta en la que conste la decision del drgano social competente o su equivalente de
la sociedad extranjera, que autorice la presentacién del ofrecimiento, y de ser necesario lo
faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demés actos requeridos
para la contratacion.

Consorcios 0 Uniones Temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que
conforman la unién temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del presente
proceso.
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4.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unién temporal debe
estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion. El plazo de duracion de la
sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo un
(1) afio més.

Nota: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacion Legal, la
Entidad lo verificara a través de la plataforma de SECOP II, pero de no ser posible el acceso, el
oferente debera subsanar aportando el documento en el término requerido.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL: Si el estatuto social impone algin tipo de
restriccion para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al
representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacién correspondiente,
emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social. Para el caso de
consorcios 0 uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el
representante legal estd autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente
para comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente
en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unidén temporal, si a ello
hubiere lugar, documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189
del Cddigo de Comercio.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios 0 uniones temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993 y demas normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de
constitucién del consocio o unidn temporal.

Certificacién de cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
social y aportes parafiscales.

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante
legal del proponente persona juridica o representante en el caso de las uniones temporales
Yy CONSOrCIos.

Certificado de antecedentes de la Personeria, en el evento en que el proponente no lo
aporte la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., realizara la consulta y
dejaréa constancia de la misma.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la
Nacién, en el evento en que el proponente no lo aporte con su propuesta, la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., segun lo sefialado en la ley 1238 de 2008 lo
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

consultard y dejaré el registro de la consulta.

Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales: El articulo 60 de la Ley
610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar,
dar posesién o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segin se trate, no se
encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral. Con el fin de acreditar el cumplimiento
de la anterior obligacién El DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL, verificara en el
Ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una
unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal del proponente.
Compromiso de integridad.

CERTIFICACION DE MULTAS Y SANCIONES E  INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. El oferente debera diligenciar el FORMATO - DECLARACION DE
MULTAS Y DEMAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD DE AMPAROS
DE LA GARANTIA UNICA: se verificara el debido diligenciamiento de este formato por parte
del representante legal, del proponente singular y cada uno de los integrantes del
proponente plural.

Certificado REDAM

El proponente debera anexar el correspondiente certificado de Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM de su Representante legal, lo anterior de conformidad con
lo previsto en el numeral 1° del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, que determina “1. El
deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y
salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actue como representante legal de la persona juridica que aspira a
contratar con el Estado”. Lo anterior con el objetivo servir como mecanismo de control al
incumplimiento de las obligaciones alimentarias, de conformidad con lo establecido en el
paragrafo del articulo 2.2.23.4. del Decreto 1310 de 2022.

Nota: El proponente que resulte favorecido debera allegar previo a la suscripcion del contrato, la
Certificacion bancaria de la empresa, el RUT y el Registro de Informacién Tributada — RIT.
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Capacidad
Técnica

EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los
bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el clasificador de
bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV, los contratos celebrados por
consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido
participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales,
identificados con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
SMMLV.” Articulo 2.2.1.1.1.5.3, del Decreto 1082 de 2015.

REGLAS ESPECIFICAS

De conformidad con lo anterior, y en virtud del analisis del sector efectuado por la entidad, la
Secretaria General requiere que los proponentes acrediten, de la siguiente forma:

1. Con maximo dos (2) certificaciones de contratos u drdenes de servicios ejecutadas y
terminadas, actas de liquidacién, o de terminacidn, o de recibo final o a satisfaccion.

1. Cuyo objeto y/o actividades sea o esté relacionado con la venta e instalacion de impresos
y elementos para el montaje o realizacién de exposiciones 0 museografia.

2. Dichas certificaciones o actas de liquidacion o de recibo final pueden ser del sector publico o
privado, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado en
SMMLYV que para el presente proceso corresponden a 42.15 SMLMV.

CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 por medio del cual se
modifica la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, es necesario incluir condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan Yy faciliten la participacion en los procedimientos de seleccidén competitivos de las
Mipyme domiciliadas en Colombia.

Conforme lo anterior y atendiendo a lo previsto el articulo 2.2.1.2.4.2.18 de Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se deben incorporar requisitos
habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Para el caso concreto, con base en el analisis del sector relativo a la presente contratacion, la
Entidad considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios anotados, es decir, el nimero
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de contratos para la acreditacién de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla la condicion de MIPYME de acuerdo con los rangos
de clasificacion empresarial establecidos de conformidad la definicién del articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen, podra
acreditar la experiencia mediante certificaciones o actas de liquidacién, o de terminacién o actas
de recibo definitivo o a satisfaccion, o de terminacién, cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial establecido para el presente proceso, el cual corresponde a 42.15
SMLMV, en los siguientes términos:

Tiempo de Experiencia

GRANDES EMPRESAS Los proponentes deberan acreditar su
experiencia con maximo dos (2)
certificaciones

MIPYME Los proponentes podran acreditar su
experiencia con maximo tres (3)
certificaciones

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

La aplicacion de este criterio diferencial no aplica para las convocatorias limitadas a
MIPYMES.

REGLAS GENERALES

Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”, a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos son los que solicita se
tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la experiencia del proponente. Por lo
anterior, en dicho formato debera discriminar maximo DOS (2) contratos por parte de proponentes
clasificados como Grandes Empresas, y de maximo TRES (3) contratos por parte de
proponentes clasificados como Mipyme.

Documentos Soporte de la Experiencia: Los proponentes deberan acreditar la experiencia de los
contratos suscritos, ejecutados y registrados a que haga referencia en el formato de experiencia,
mediante certificaciones o actas de liquidacién, o de terminacidén o actas de recibo definitivo o a
satisfaccidn, o de terminacion, que pueden ser del sector publico o privado, siempre y cuando
cumplan los siguientes requisitos:

a. Nombre o razon social del contratante
b. Nombre o razon social del contratista
c. Objeto del contrato
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d. Descripcion de las actividades u obligaciones realizadas (si del objeto no se
evidencia relacion con el objeto contractual solicitado)

Valor total del contrato (incluyendo adiciones)

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacidn del contrato

Firma de quien expide la certificacion

Direccion y teléfono de la entidad contratante.

—oTa o

Cuando se encuentren contratos u érdenes de servicio con prestacion de servicios simultaneos en la
misma u otras entidades o empresas o0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria General tendra
en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el valor certificado, sin importar que se
superpongan los periodos de tiempo.

No se tendran en cuenta contratos ordenes de servicio en ejecucion. Unicamente se aceptan
certificaciones o actas de liquidacién o de recibo final de contratos ejecutados. Asi mismo, estos
documentos deberan ser expedidos por quienes contrataron el servicio, es decir el contratante
directo. No se aceptaran en ningtin caso auto certificaciones.

Si la certificacién o acta de liquidacién o acta de terminacién, no contiene todos los requisitos
enunciados anteriormente, podra anexar adicionalmente copia del contrato, que permita corroborar la
informacion de las certificaciones y la experiencia requerida. En todo caso, el oferente debera
adjuntar obligatoriamente la certificacion, o acta de liquidacion, o acta de terminacion, segun aplique
al tipo de contrato aportado para acreditar la experiencia requerida. La Entidad se reserva el derecho
de solicitar la informacion que considere necesaria.

El calculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hara con respecto al afio de finalizacién
de los mismos.

Al momento de presentar sus ofrecimientos los interesados informaran, en el formato de experiencia,
cuéles son los contratos ejecutados que solicita sean considerados para evaluar las condiciones de
experiencia.

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones el acta de liquidacion, o el acta de recibo final
se encuentren expresados en moneda extranjera la conversién a pesos colombianos se realizara con
base en la tasa representativa del dia de terminacién de la ejecucion del contrato.

En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este
requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratandose de proponente
plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma puede cumplirse con la sumatoria
de las experiencias de cada uno de sus integrantes. En caso, que Unicamente uno de los integrantes
del proponente plural aporte la experiencia, este deberd tener una participacién minima en la
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estructura plural del 50%, de lo contrario la experiencia no sera tenida en cuenta.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccidn, hayan hecho parte de
algun consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia en valor sera tomada
de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda
hacerla valer en el presente proceso, por lo tanto, la certificaciones, actas de liquidacion o de recibo
final debera relacionar el porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente
plural.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera
acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

En cuanto a personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en el pais: el
interesado debera allegar en idioma castellano copia de las certificaciones o documento equivalente
que acredite experiencia relacionada con la venta e instalacién de impresos y elementos para el
montaje o realizacién de exposiciones o museografia. Dichos documentos deben cumplir los
requisitos sefialados en la Circular No. 17 emitida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente. La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la
empresa (esta informacion sera tomada del documento que acredite la existencia y representacion
legal de la empresa o del documento que permita corroborar tal informacién, expedido por el
organismo y/o autoridad competente del pais de origen de la misma).La experiencia se contara a
partir de la fecha de constitucion de la empresa (esta informacion sera tomada del documento que
acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento que permita corroborar
informacion, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen de la misma).

Igualmente, cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esa conversién la tasa representativa del mercado (TRM) vigente
para la fecha de recibo final o terminacion. En el caso que el valor del contrato esté dado en moneda
extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo
con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la
fecha de recibo final o de su terminacién y, posteriormente, se procedera a su conversion a pesos
colombianos de conformidad con la TRM vigente para la fecha de recibo final o de su terminacién,
segun corresponda.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre la
informacion relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las certificaciones o en el
acta de liquidacion, o el acta de terminacion, prevalecera la informacion que conste en los soportes
ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion o de terminacién).

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA
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tenida en cuenta para la evaluacion.

1. REQUISITOS TECNICOS MiNIMOS/ ACEPTACION DEL ANEXO TECNICO:

El proponente debera indicar en la pregunta correspondiente de la plataforma SECOP II, el
cumplimiento del anexo técnico del proceso de seleccidn.

Con la respuesta afirmativa de la pregunta se entiende que el adjudicatario conoce |a totalidad de las
condiciones alli requeridas y se obliga al cumplimiento de las mismas durante la ejecucion del
contrato.

Solo se debe diligenciar la pregunta, no se debe diligenciar formato de oferta técnica y no es
requerido aportar el anexo técnico firmado.

Capacidad
Financiera

No Aplica. De acuerdo con lo establecido en el numeral 2° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, para el presente proceso no se exigira capacidad financiera, toda vez que el pago de los
bienes se realizara contra entrega a satisfaccion, dentro de los 30 dias siguientes a la presentacién
de la factura.

Criterios de
adjudicacion

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional
1082 de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar.

El oferente debera diligenciar la oferta econémica UNICAMENTE en la plataforma del SECOP Il

La escogencia del contratista que provea los bienes objeto del presente proceso de seleccion se
hara respecto de la oferta que presente el PRECIO MAS BAJO, correspondiente a la sumatoria
de los precios unitarios incluido IVA ofertados, siempre que los mismos NO superen los precios
techo establecidos en el estudio de mercado; es decir, el proceso se adjudicara por el menor
valor ofertado y el valor total del contrato seré el valor del presupuesto oficial del proceso, a
monto agotable de acuerdo el valor de los item adjudicados.

La escogencia del contratista que provea los bienes objeto del presente proceso de seleccion se hara
respecto de la oferta que presente el PRECIO MAS BAJO de los suministros e instalacion de
elementos para el montaje y realizacién de museografia para el programa de exposiciones del
Archivo de Bogota, correspondiente a la sumatoria de los precios unitarios incluido IVA ofertados,
siempre que los mismos NO superen los precios techo establecidos en el estudio de mercado.

Oferta
econdémica

El oferente debera diligenciar en la plataforma SECOP |l la oferta econdémica, de conformidad con
lo establecido en el anexo explicativo.

Nota 1: El oferente debera diligenciar la oferta econémica UNICAMENTE en la plataforma del
SECOP |I. La propuesta econémica debera presentarse de acuerdo con lo indicado en el anexo
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explicativo de la invitacion publica.

Nota 2: En relacién con las propuestas econdmicas, estas se deberan ofertar en nimeros
enteros, en caso de utilizar decimales la entidad aproximara los precios cotizados al peso
siguiente si el valor correspondiente es igual o mayor a 0,50 centavos. Si el precio con centavos
es menor a 0.50 centavos, dejara el valor entero ofrecido sin centavos.

Nota 3: El valor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del
objeto del contrato. El proponente debe tener en cuenta todos los costos directos e indirectos
impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del o los
contrato(s) resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas Por
ningun motivo se consideraran costos adicionales. Cualquier error de calculo del proponente
al momento de determinar el valor econémico de la propuesta correra a su cargo.

Nota 4. En ningln caso podran modificarse los valores unitarios techo IVA incluido SO PENA DE
RECHAZOQ DE LA OFERTA.

Nota 5: Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana.

Nota 6: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacién con las propuestas economicas, la
entidad observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nacional
1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipétesis establecida
en dicha disposicion.

Nota 7: El proponente no podra en su oferta econémica superar el Presupuesto Total ni los
Precios Techo Unitarios establecidos por la Entidad con base en el Estudio de Mercado, so pena
de incurrir en causal de rechazo.

Reglas de
Desempate

Se entendera que hay empate, cuando dos o mas proponentes habilitados cuenten con el mismo
puntaje en la calificacion (hayan presentado el mismo valor). En caso de presentarse un empate
entre dos 0 mas proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran los criterios de desempate de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto Nacional 1082 de 2015 y
lo consagrado en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. La Entidad Estatal utilizara las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

PRIMER CRITERIO

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto Nacional
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata
del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contrataciéon de
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios
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Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1, citado anteriormente.
ACREDITACION

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

SEGUNDO CRITERIO

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad
de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en dicha norma.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE - DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate para la
presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que deberd marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

TERCER CRITERIO

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la Ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por
lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el
momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

CUARTO CRITERIO

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
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sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregard un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son bengficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un
(1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

ACREDITACION

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la Ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

QUINTO CRITERIO

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su noémina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su
némina, y el numero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
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mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

ACREDITACION

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacidén expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE — DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate para la
presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que deberd marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

SEXTO CRITERIO

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
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desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademés, se
entregard copia del documento de identificacién de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

ACREDITACION

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica estd constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde méas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE — DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate para la
presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que deberd marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

SEPTIMO CRITERIO

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:
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7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién. Ademas, deberé acreditar la condicién
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
ylo reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE — DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate para la
presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que debera marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

OCTAVO CRITERIO

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.
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ACREDITACION

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

NOVENO CRITERIO

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

ACREDITACION

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

La condicion de cooperativa o0 asociaciéon mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

DECIMO CRITERIO

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
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financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de
la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociaciéon mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentard el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacidn mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

DECIMO PRIMER CRITERIO

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo 0 Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

ACREDITACION
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

DECIMO SEGUNDO CRITERIO

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Si el empate se mantiene, la adjudicacion se realizara el siguiente mecanismo:

1. La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en el orden de radicacién de la propuesta
(fecha y Hora) registrado en el Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad le asigna un nimero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponde el numero 1.

2. Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del CIERRE de plazo de presentacion de ofertas, publicada por el
Banco de la Republica. La Entidad Compradora debe dividir esta parte entera entre el nimero
total de Proponente en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion
final.

3. Realizados los calculos del inciso anterior, la Entidad seleccionara a aquel proponente que
presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), la Entidad Compradora seleccionara al Proponente con el mayor nimero
asignado.

Ejemplo sobre la aplicacion del método aleatorio

Ejemplo 1:

Proponentes empatados: 10

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo ya que la division es exacta) Aplicar el numeral
"3” del método aleatorio

Ejemplo 2:

Proponentes empatados: 6

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividir 3560/6 = 593,33

Determinar el residuo: 3560-(593*6) = 2

El numero 2 serdl utilizado para seleccionar al proponente.
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Para tener en cuenta:

1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente
entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que
sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de
un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién vy iii) la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
S0cios 0 accionistas.

NOTA 1: PARA EFECTOS DE LO DESCRITO CON ANTERIORIDAD EL PROPONENTE
DEBERA ALLEGAR LOS DOCUMENTOS SOPORTE CON SU PROPUESTA Y NO SERAN
SUBSANABLES POR SER CRITERIO DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO
PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION
DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

NOTA 2: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién
inferior a un afio se tendré en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculadosdesde
el momento de constitucién de la misma.

NOTA 3: LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION

Cra 8 No. 10 - 65

Caodigo postal 111711

Tel: 381 3000

ALCALDIA MAYOR

www.bogota.gov.co DE BOGOTAD.C.

Info: Linea 195

SECRETARIA GENERAL



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6

*
SECRETARIA

o
BOGOT/\ | GENERAL

APORTADA MEDIANTE LA CUAL SE ACREDITARON CADA UNO DE LOS NUMERALES
PARA LOS CRITERIOS DE DESEMPATE.

Facultad para
Declarar
Desierto

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., podra declarar desierto este proceso
de seleccion a través de acto administrativo cuando:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando no se presente propuesta alguna.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los
requisitos habilitantes.

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de
condiciones.

5. Cuando el Ordenador del Gasto decida apartarse de la recomendacion del Comité Evaluador,
para lo cual debera motivar su decision.

Andlisis de
Riesgo

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., de acuerdo con lo previsto en el
articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.
1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a fipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion.

La matriz contempla la identificacién, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto y su
probabilidad de ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general para los
bienes, obras y/o servicios que se desean contratar.

Ver documento Anexo 6.7

Garantias

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015 y en la Ley 1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago, solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento la eficaz ejecucién del mismo. Por lo anterior, el Contratista se
compromete a constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
NIT. 899.999.061-9, una garantia del contrato que podra consistir en una garantia bancaria,
patrimonio auténomo o una poliza de seguro.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. considera pertinente
solicitar a los proponentes, la constitucion de las garantias tal como a continuacion se describen:

. Aplica o
Garantia S| NO %0 SMLMV | Plazo
Cumpliniento X 30% V|ggnte por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses méas (contado a
partir de la fecha de suscripcion del contrato).
. Vigente por seis (6) meses méas contados a partir de la fecha de terminacion del
Calidad y correcto o N L
: . . X 10% plazo de ejecucion del contrato. (El plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha
funcionamiento de los bienes L
de suscripcion del contrato).

Nota 1: EIl CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de
las sanciones impuestas, o por la suscripcidn del acta de inicio, 0 de prorrogas, o adiciones 0
suspensiones al contrato, 0 de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la
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misma se vea afectado por razén de siniestro durante el tiempo de ejecucion del contrato, segun
sea el caso.

Nota 2: Si la compafiia de seguros establece en las pdlizas algin porcentaje como deducible y lo
hace efectivo en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo cual
éste autoriza a la Secretaria General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le
efectuen.

Nota 3: EL CONTRATISTA dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, contados a partir de la firma
del contrato, debera publicar en la plataforma SECOP Il la Garantia Unica de cumplimiento.

Nota 4: La Entidad queda facultada para acudir a los mecanismos de verificacion en linea
realizados en el marco de la Circular Conjunta No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia
Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacién Publica, con el propédsito de
verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se entregan como soporte de
las garantias que amparan los contratos estatales.

Nota 5: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento
en que fuere necesario, el CONTRATISTA se obliga a ampliar las garantias de acuerdo con las
normas vigentes.

Nota6: EL CONTRATISTA debera informar al correo garantiascontractuales@alcaldiabogota.gov.co,
con el asunto: garantia disponible para aprobacion en el SECOP; que ha cargado y enviado a la
entidad la garantia solicitada en el contrato. Dicho correo debera enviarse el mismo dia en que se
remite la misma por la plataforma SECOP a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Indemnidad

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, D.C., contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista
en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo,
demanda o accién legal contra LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA, D.C., por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del contratista, este
sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C. EL CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios causados a
la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., ocasionados por su
culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocera y pagara el valor de tales dafios o
procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de la SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

B. CONDICIONES CONTRACTUALES

Obligaciones
Generales del

El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir.
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Contratista
Obligaciones El Contratista deberd dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Especificas del | Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir.
Contratista
Obligaciones El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
ambientales Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir.

Obligaciones de
la Secretaria
General

El Contratista deberd dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir.

Sanciones al
contratista

MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna
o0 algunas de las obligaciones del presente contrato, daral lugar a la aplicacion de multas
sucesivas por una suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del
contrato por cada dia de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo. El Contratista y la Secretaria General acuerdan que el valor de las multas se
descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal saldo, se efectuara el
cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccién coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo
anterior, la Secretaria General adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccién competente
cuando asill se requiera.

Paragrafo 1°: Para la aplicacion de la clausula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en
mora, de acuerdo con el articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2°:Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones vy, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién anticipada de perjuicios, de
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacién, sancion o pena en los
términos previstos en el articulo 1600 del Codigo Civil.

Paragrafo 3°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados
al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de
continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que
emanen del contrato.

Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista debié
cumplir con la obligacién, de acuerdo con el cronograma de actividades u obra, término acordado
en el contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la supervisidn o interventor, segin
aplique, hasta la fecha en que se expida la resolucién imponiendo la multa.

Paragrafo 5°: En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas
obligaciones se podran imponer nuevas multas.
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Paragrafo 6°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista,
la Secretaria General podréa exigir la clausula de multa.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS
DE INCUMPLIMIENTO: Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la
Secretaria General observara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
asi como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la Secretaria Juridica
Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo
contractual se le notifiquen al correo electronico al representante legal de la persona juridica o
proponente plural. Igualmente, el garante acepta con la expedicién de la garantia.

PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente contrato, el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal como
estimacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total
del contrato, suma que la entidad hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento,
directamente por compensacion de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o de
los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relacién juridico negocial entre el
Contratista y la Secretaria General, en caso que no fuera posible, se efectuara el cobro de la
garantia unica de cumplimiento , 0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de
la jurisdiccidn coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.

Paragrafo 1: La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios, sanciones o penas no
cubiertos por la aplicacion de esta clausula.

Paragrafo 2°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados
al Contratista, realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no exonerara al
Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y
obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 3°: La estimacion del perjuicio se realizard de manera independiente a las multas u
otro tipo de sancién, indemnizacién o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4° Para la aplicacion de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido en
mora, de acuerdo con el articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 5° El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se
aplicara sobre el porcentaje de incumplimiento del Contratista.
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Paragrafo 6°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista,
la Secretaria General podra exigir la clausula penal.

Paragrafo 7°: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comision de
delitos contra la Administracién publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j)
del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo con el Ley 2014 de 2019, la clausula penal se
hara exigible.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS
DE INCUMPLIMIENTO. Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios de este,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la
Secretaria General observara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
asi como lo dispuesto en la Directiva N° 001 de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: EI Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo
contractual se le notifiquen al correo electronico al representante legal de la persona juridica o
proponente plural. Igualmente, el garante acepta con la expedicién de la garantia.

Supervision

La supervisidon y control en la ejecucidn del contrato sera ejercida por el DIRECTOR(A) DEL
ARCHIVO DISTRITAL DE BOGOTA de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C,
quien podra designar apoyo a la supervision de acuerdo a lo establecido en los articulos 83 y 84 de
la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto, sera ejercida por el/la Servidor/a de nivel Directivo y/o
Asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gasto, quienes podran designar un
apoyo a la supervisién. Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la materia.

Paragrafo 1°: En ningln caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento
o responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicion
legal, ni tampoco, modificar los términos del contrato.

Paragrafo 2°: La modificacion de la supervisién no requerira contrato adicional, modificatorio u
otro si.

Paragrafo 3°: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo
designado y no a la persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente
electronico de la plataforma transaccional SECOP |I.

Politicas de
manejo
ambiental.

En caso de aplicar, el Contratista debera cumplir con las politicas de manejo ambiental definidas en
el Anexo Técnico que hace parte integral del proceso, teniendo en cuenta que debe garantizarlas v,
mantener vigentes los permisos y licencias alli indicados durante la ejecucion del contrato, asi como,
responder cuando la entidad lo solicite, los requerimientos de las autoridades ambientales, con
ocasién del desarrollo del contrato.

Liquidacién

Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacion en los términos y plazos previstos
en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto — Ley 019 de

Cra 8 No. 10 - 65

Caodigo postal 111711

Tel: 381 3000

ALCALDIA MAYOR

www.bogota.gov.co DE BOGOTAD.C.

Info: Linea 195

SECRETARIA GENERAL




*
SECRETARIA

o
BOGOT/\ | GENERAL

2012; el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y deméas normas concordantes. El contrato se liquidara
de comdn acuerdo entre las partes, procedimiento que se efectuaréd dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a su finalizacion o a la fecha del acuerdo que lo disponga, sin superar el plazo maximo de
que trata la Ley. La liquidacion se efectuara mediante acta en la cual se describirdn todas las
actividades desarrolladas. El acta de Liquidacion seré firmada por los representantes legales, o sus
delegados, acta que debe estar avalada por el Supervisor del contrato.

Nombre, firma y
cargo del jefe de
la dependencia

RICARDO GUILLERMO RIVADENEIRA VELASQUEZ
DIRECTOR DISTRITAL DE ARCHIVO DE BOGOTA

Nombre, cargo y
firma de quien
elaborael
estudio previo:

LENYN YANIRA TRIANA ABRIL
CONTRATISTA DDAB

Nombre, cargo y
firma de quien
revisa el estudio
previo:

CARLOS MANUEL GALVAN VEGA
ASESOR DDAB

Nombre, cargo y
firma de quien
aprueba el
estudio previo:

RICARDO GUILLERMO RIVADENEIRA VELASQUEZ
DIRECTOR DISTRITAL DE ARCHIVO DE BOGOTA
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